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自振・クレジット データの作成・電送 メインメニュー

事前に補正・日割、自振情報の入力を済ませておきましょう。
メインメニューの「入金/自振/請求」から「自動振替」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 ファイナンスの選択

振替データを作成するファイナンスを選択します。

続けて、選択したファイナンスの「振替データの作成」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 残証加算処理

対象読者に残証がある場合、「残証加算処理」画面が表示されます。
上段が請求する残証、下段が請求しない残証です。
※残証を請求しない場合は、「７１:次へ」をクリックして先に進みます。
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自振・クレジット データの作成・電送 残証加算処理

残証を請求する場合は、下段から対象読者を選択します。
続けて「１２：▲」ボタンをクリックして、下段から上段に移動します。
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自振・クレジット データの作成・電送 残証加算処理

続けて「７１:次へ」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 振替増減の確認

振替増減の確認で、前月から変更のあった読者を確認します。
「請求外読者」にチェックをつけると、請求対象から除外することもできます。
内容を確認後、「７１：次へ」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 振替データ出力

振替対象読者の一覧が表示されます。
内容を確認後、「９５：明細書・請求書」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 帳票の出力

「０２ 年月の指定」を今月にします。
「１０ 出力区分の選択」からいずれか選択して「９５：印刷」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 帳票の出力

振替明細書が印刷されますので、読者の請求金額などを確認します。
確認後、「７２：前へ」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 振替データ出力

「９９：振替データの出力」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 振替データ出力

「はい」をクリックします。

11



自振・クレジット データの作成・電送 振替データ出力

「OK」をクリックします。
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自振・クレジット データの作成・電送 メインメニュー

メインメニューに戻ります。
送信したいファイナンスの「自動電送」をクリックします
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自振・クレジット データの作成・電送 自動電送

「送信」をクリックします
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自振・クレジット データの作成・電送 振替データの送信

「セット完了」をクリックします
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自振・クレジット データの作成・電送 振替データの送信

振替件数と金額を入力し、「入力完了・送信」をクリックします
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自振・クレジット データの作成・電送 作業終了

送信が完了すると「正常に終了しました」と表示されます。
「はい」をクリックして、作業を終了します。
※「相手が話し中です」と表示された場合は、回線が込み合っています。

時間をおいて再度送信してください。
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